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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Allmin
nimndadministration
Adressférteckning 6ver Papper Kronologisk Forvaras hos Gallras vid Ej Uppgifter om
fértroendevalda nimndsekreterare inaktualitet fortroendevalda registreras
och férvaras av kansliet
Anonyma skrivelser Papper Kronologisk Nirarkiv/pirm Gallras efter 2 ar Diarieférs vid behov.
Digitalt Forvaras i arsparm
tillsammans med andra
inkomna och utgdende
handlingar av tillfillig eller
rutinmissig karaktir
Arvodeslista, kopia Papper Kronologisk Forvaras hos Gallras vid Ej Original till Personalenheten
nimndsekreterare inaktualitet
Arkivbesktivning/besktivning av Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Upprittas enligt arkivlagen 6
en myndighets allminna Digitalt Public 360 § (SES 1990:782) och
handlingar offentlighets- och
sekretesslagen kap 4 § 2, samt
Osterakers kommuns
arkivreglemente (OFS 2010:1)
Arendelista Papper Kronologisk Nirarkiv/pirm Bevaras Ej Skrivs ut drsvis (alla drenden
Digitalt Public 360 for dret och enheten)
ByggR Tva olika typer av listor Gver

diarieforda arenden ska
skrivas ut arsvis - en lista i
diarienummerordning och en
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
lista i drendenummerordning
fran ByggR och Public 360
Byggnadsnimndens protokoll Papper Kronologisk, Nirarkivet Bevaras Efter 5 ar Original i parm
Paragrafnummer-
ordning
Delegationsbeslut - Férteckning Papper Arsvis, kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Forvaras tillsammans med
Digitalt Public 360 protokoll/ingir i protokoll
Delegationsbeslut Papper Arsvis, kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Forvaras i drendeakten
BygeR
Public 360
Diarieférda handlingar Papper Diarieplansnummer- Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar
Digitalt ordning/ Kronologisk/ | Public 360
Alfabetisk i ByggR
Fastighetsbeteckning
Diarieplan Digitalt Bevaras centralt Bevaras centralt (KKS)
Tas ut pa papper av
systemansvarig i slutet av
december, arsvis
Diarium, digitalt medium Digitalt Kronologisk Public 360 Bevaras Ej
ByggRBAB for
Windows
Dokumenthanteringsplan Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Diarieférs. Uppdateras en
Digitalt G: gang per ar
Public 360
Forordnanden Papper Kronologisk Public 360 Bevaras 5ér Ersittare férordnas vid
Digitalt frinvaro av ordinarie
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
personal
Foredragningslista - Digitalt Per sammantride G: Gallras vid Ej
sammantriden inaktualitet
Inkomna remisser och beslut frin | Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar
externa myndigheter samt Digitalt Public 360
utgiende remissvar frin
Osterikers kommun
For kinnedom inkomna beslut, Papper Kronologisk Pirm hos registrator Gallras efter 2 4r | Ej
PM osv. frin andra myndigheter
Inkomna och utgiende handlingar | Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Ska diarieforas.
av betydelse (hit raknas ocksa Digitalt Arendenummer Public 360 I samband med Bygglovsirenden forvaras i
digitala meddelanden som t ex Alfabetisk i Bygg R leverans av &vriga Bygg R. Ej bygglovsirende
e-post, sms, MMS och inligg i Fastighetsbeteckning BAB fér Windows diarieférda handlingar | férvaras i Public 360
sociala medier) BAB f6r Webben
Inkomna och utgdende handlingar | Papper Kronologisk Pirm hos enhetens Gallras vid Ej Se ”Gallringsforeskrift for
av tillfallig eller rutinmissig Digitalt Arendenummer registrator inaktualitet handlingar av tillfillig eller
karaktdr Alfabetisk i Public 360 ringa betydelse” (dnr KS
(hit riknas ocksa digitala Fastighetsbeteckning Bygg R 2010.25 003)
meddelanden som t ex e-post,
sms, MMS och inldgg i sociala
medier)
Kallelser och handlingar Digitalt Kronologisk G: Gallras vid Ej
inaktualitet
Postlista Digitalt Kronologisk Public 360
Register/innehills- Papper Arsvis, kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Forvaras tillsammans med

forteckning till nimndprotokoll

protokoll
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2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Verksamhetsberittelse Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Ingar i Byggnadsnimndens
Digitalt Public 360 protokoll
Verksamhetsplan Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Ingar i Byggnadsnimndens
Digitalt Public 360 protokoll.
Arendekort Papper Arendevis Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Tas ut pd papper nir
Digitalt Public 360 respektive drende har
avslutats. F6rvaras i drendeakt
Ovrig
forvaltningsadministration
Ansokningar, beslut och Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar
redovisning av statliga bidrag Digitalt Public 360
Avtal inklusive bilagor - upprittade | Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Gallras pd G: och P: vid
Digitalt Public 360 drendets avslut. Giller alla
G- slags upprittade avtal
P: férutom avtal vid
upphandling eller avrop frin
RAM-avtal
Arbetsplatsmote (APT) — Papper Kronologisk Pirm/enheten Gallras efter 2 ar Diarieférs vid behov
motesanteckningar Digitalt Server/Intranit
Bestillning och orderbekriftelse Papper Alfabetisk ordning och Pirm/enhetsvis Gallras efter 2 ar Det som forvaras i parm ir
Digitalt kronologisk och/eller pi G: av tillfillig eller ringa

betydelse.
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2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Se OFS 2010:2. Handlingar
som ingar i drenden,
diariefors och bevaras
Broschyrer, trycksaker och Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar 1 exemplar av egna
affischer — egna verksamheter Digitalt Public 360 upprittade
G:ochP: bevaras som underlag digitalt
och i akten
Cirkuldr, rapporter och skrifter Papper Kronologisk Pirm hos registrator Gallras vid Diarief6rs vid behov
fran Sveriges kommuner och Digitalt inaktualitet
Landsting
Enkiter - inkomna och Papper Kronologisk Public 360 Gallras efter 2 ar Forvaras endast digitalt i
enhetens utgdende enkitsvar Digitalt I pidrm irendehanteringssystemet.
Inkomna pappershandlingar
scannas och gallras
omgdende.
Enkiter som besvaras
anonymt sparas ¢j, gallras
omgdende
Enkiter - egna upprittade, Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar 1 exemplar bevaras och
utgaende Digitalt Public 360 diariefors
I pirm vid
handliggarens bord
G:
Enkitsvar - inkomna Papper Kronologisk G:\aktuell enhet Gallras vid Ej Forvaras digitalt pd G:/.
Digitalt inaktualitet Inkomna
Papper pappershandlingar scannas
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
och gallras omgdende
Enkitsvar — sammanstillning Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras I parm vid handliggarens
Digital Public 360 bord
G:
Fakturaunderlag, utgiende Papper Alfabetiskt i ByggR Gallras efter 10 | Ej
Digitalt Fastighetsbeteckning Nirarkiv/pirm/G:\ ar.
eller Kronologiskt
Fakturor — inkomna elektroniskt Digitalt Kronologisk Agresso Gallras efter 10 | Ej Konteras och granskas
ar digitalt av bestillaren och
kanaliseras vidare till
respektive beslutattestant for
betalning
Fullmakter, postéppning Papper Kronologisk Pirm hos enhetens Gallras vid Gallras ndr personal har
registrator inaktualitet slutat sin anstillning
G:/mapp hos enheten
Foljesedlar Papper Kronologisk Pirm hos enhetens Se anmirkning Ej Gallras efter 1 4r under
registrator férutsittning att fakturan dr
specificerad, annars ska
féljesedeln folja med
fakturan som en bilaga i
fakturahanteringssystemet
Agresso
Inventarieférteckningar, Digitalt G: Gallras efter Ej Upprittas vatje ar
original 10 ér
Kvitton, personliga utligg Papper Kronologisk Pirm hos registrator, Gallras efter 10 Rapporteras 1 Rapportera
enhetsvis ar
Likarintyg (kopia) Papper Alfabetisk Kopia i piarm hos Gallras vid in Original férvaras hos
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
enhetschef aktualitet personalenheten
Rekrytering - Digitalt Kronologisk Reachmee Bevaras Ny rutin frin hésten 2016.
personalhandlingar (annons, Forvaras endast digitalt.
sammanstillningslista 6ver Handlingarna bevaras i
sbkande samt rekryteringsprogrammet
ansokningshandlingar for ReachMee. Inkomna
sokande som fitt tjansten pappershandlingar scannas
inklusive bilagor) in i ReachMee och gallras
omgiende
Rekrytering — anséknings - Digitalt Kronologisk Reachmee Gallras efter 2 ar Ny rutin fran hésten 2016.
handlingar, f6r s6kande som ej Forvaras endast digitalt.
fatt tjéinsten samt for Cj tillsatt Handlingarna bevaras i
fjanst rekryteringsprogrammet
ReachMee. Inkomna
pappershandlingar scannas
in och gallras omgaende
Rapporter — upprittade och Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Diarief6rs 1 aktuellt drende
inkomna Digitalt Public 360 inom aktuell verksamhet.
Upphandlingshandlingar (avtal Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Kopia i akten. Alla original
inklusive eventuella bilagor, Digitalt Public 360 forvaras hos
forfragningsunderlag, vinnande G: Upphandlingsenheten och

anbud, avropsforfrigan samt
eventuella bilagor och
kompletteringar)

diarieférs dir ndr
upphandlingen ir klar.

Vig- och trafikenheten
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)

Ansokningar och beslut om Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras efter 2 4r | Ej Diariefors i drsakt.

tillflliga lokala trafikforeskrifter Digitalt Public 360

och dispenser inom kommunen

Ans6kningar, beslut och yttranden | Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras efter 2 4r | Ej Diarieférs i drsakt

om tillfilliga dispenser fér breda, Digitalt Public 360

linga eller tunga transporter inom

kommunen

Beslut om lokala trafikféreskrifter | Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Besluten finns att sdka pa

Digitalt Public 360 www.stf.se

Flyttning av fordon Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Arsakt

(protokoll/beslut, hemstillan, Digitalt Public 360

dgarbyte)

Forteckning 6ver Papper Kronologisk Rosy Gallras 3 ar efter | Ej Uppdateras l6pande.

trafikanordningsplaner, digitalt Digitalt giltighetens

medium — ansékan och beslut utging

PAM redovisningssystem - Digitalt Kronologisk Gallras efter 2 ar | Ej Arsakt. Handlingarna finns

avstimningsblad och statistik for Public 360 endast digitalt (ej i drendeakt)

inbetalda felparkeringsavgifter Digitalt Original hos
Transportstyrelsen

Parkeringstillstind f6r Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras 1 ar efter | Ej Sekretess pa alla handlingar.

rérelsehindrade — Digitalt Public 360 utgangen Gallringsrutin 6 4r pa

Ansokan och beslut giltighetstid enheten. Akter liges upp
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
kvartalsvis (ans6kningar och
beslut)
Parkeringsbevakning (6verklagan, | Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras 2 ar Ej Arsakt
remiss, yttrande frin p-bolag, Digitalt Public 360
beslut, foérordnande)
Sammanstillning 6ver Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Underlag till
trafikolyckor Digitalt Public 360 sammanstillningen tas ut frin
Strada (www.strada.se
Synpunkter Digitalt Kronologiskt Infracontrol Gallras vi From 170901 registreras
inaktualitet synpunkter inkomna till VIE
i webbtjinsten Infracontrol
Tillginglighet- och Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Beslutas BN arligen. Arsakt
trafiksikerhetsprogram Digitalt Public 360 for atgirder inom de tagna
programmen.
Trafiksikerhetskampanjer Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Diarief6rs i drsakt
Digitalt Public 360
Trafikmitningar Papper Kronologisk Nirarkiv Bevaras Efter 5 ar Arsakt
Digitalt Public 360
Aterbetalning av fordonsskatt Papper Kronologisk Pirm i ndrarkiv Gallras 2 ar Originalet vidarebefordras till

(kopia av utbetalningsavi)

pirm for ej diarieférda
handlingar f6r enheten
och BN

ekonomienheten

Kart- och mitenheten

Sambhillsbetalda resor



http://www.strada.se/
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)

Skolskjuts Grundskole-

/Sirskoleelever, gymnasieelever

Buss-/skolkort guymnasieelever, Papper Kronologiskt Piarm hos handliggare | Gallras 2 ar Under forutsittning att

handlingar rérande Digitalt UEDB vederborlig kontroll och
redovisning skett

Ansokningshandlingar/ Papper Alfabetisk ordning Pirm hos handliggare | Gallras efter 2 ir | Ej Forvaras lasarsvis

beslut/yttranden - Digitalt (efternamn pa elev) G: Bevaras (se Enbart besluten bevaras

skolskjuts Public 360 vid anmarkningar) digitalt

overklagande Bevaras — enbart vid vixelvis

boende och vid 6verklagat
drende. Beslut registreras i
Extens. Ny rutin under
framstéllning vid sekretess.

Forteckning 6ver resande med taxi | Papper Per avtal och G: Gallras efter 5 4r | Ej Som Excelfil, uppdateras

enligt avtal Digitalt avstimning 4 gor per ar 16pande.

Forteckning 6ver taxielever vid Papper Kronologisk G: Gallras efter 5 4r | Ej Grundskola/sitskola.

avtalsavstimning Digitalt Forteckningen dr fran
Samtrans. Avstimning 4
gor/Ar.

For skolskjuts inkomna uppgifter, Papper Kronologisk efter G: Gallras vid Ej Grundskola/sirskola.

elevforteckningar, scheman m.m. Digitalt skolans namn inaktualitet Excelfil. Start- och sluttider
mailas fran skolan

Forvaltningsrittens domslut Papper Kronologisk Pirm hos handliggare | Bevaras Efter 5 ar Diarieférs nér det blir

(Overklaganden) Digitalt Public 360 Overklagat

Kommunalt turbundna resor Papper Kronologisk Procapita Fodda 5, 15,25 | Efter 5 ir, vid Undantaget spargrupper, dag

Digitalt bevaras, 6vriga bevarande 5, 15 och 25 som sparas for

gallras

forskningsindamal

10
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2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Kopior av avtal med uppgift om Digitalt Kronologisk G: Gallras Ej Originalhandlingar férvaras
antagna entreprenorer, antal elever Entreprendrsvis vid inaktualitet hos Upphandlingsenheten
per skjuts, firdtid m.m.
Skolskjutstiktlinjer Digitalt Kronologisk Public 360 Bevaras Efter 5 ar Diarieférs. Protokollf6rs.
Revideras emellanat
Fardtjianst
Firdtjanstansdkan med Papper Alfabetisk ordning Pirm hos handliggare | Gallras 5 ar efter | Ej Bara kopior i parm, gallras vid
kommunens yttrande Digitalt Procapita inaktualitet inaktualitet (original skickas
till landstinget)
Finns som e-tjinst,
Firdtjinstens e-tjinst
Kommunal firdtjanst, ansékan Papper Alfabetisk ordning Nirarkiv Fodda 5, 15,25 | Efter 5 ir, vid Undantaget spargrupper, dag
och beslut Digitalt Procapita bevaras, 6vriga bevarande 5, 15 och 25 som sparas for
gallras forskningsindamal
Riksfirdtjanst, ansdkan och beslut | Papper Alfabetisk ordning Nirarkiv Fodda 5, 15,25 | Efter 5 ir, vid Undantaget spargrupper, dag
Digitalt Procapita bevaras, 6vriga bevarande 5, 15 och 25 som sparas for
gallras forskningsindamal
Bygglovenheten
Arendehantering
Fotografier, drenderelaterade Papper Arendenummer Bygg R Bevaras/ Ej Fotografier tillhérande beslut
Digitalt BAB fér Windows Gallras slutarkiveras med Svriga

handlingar. Arbetsmaterial
férvaras i mapp, gallras vid
slutarkivering av drende

11
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Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)

Fastighetsbildnings-drenden

och andra forrittningar m.m.

Ansékan om férhandsbesked om Papper Alfabetisk i Nirarkiv Bevaras Hanteras som bygglovs-

byggnation som férutsitter Digitalt Fastighetsbeteckning Bygg R drenden.

fastighetsbildning. AGS Finns i drendet

Inkl. bilagor

Godkinnande av forrittning inkl. Papper Kronologisk ByggR (sé fort Original bevaras hos

forittningskarta, kopia Digitalt Alfabetiskt i tekniken utredd) Lantmiteriet.

fastighetsbeteckning Kopia av forrittningskarta

bevaras pa Kart- och
mitenheten. (Fj godkidnnande
av forrittning)

Samradsbeslut, Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras vid

minnesanteckningar frin mote inaktualitet

med Lantmiteriet

Bygglov

Mikrofilm, rullfilm, mikrofiche, Mikrofil Nummerordning Gallras Original hos Arkiva i

kopia m klimatarkiv

Handlingar tillh6rande drenden Papper Alfabetisk i Nirarkiv efter beslut Rensas, direfter | Ny rutin under Scannas och arkiveras i

gillande lov, rivning, anmilningar, | Digitalt Fastighetsbeteckning Bygg R scannas och utredning programmet BygeR pa

férhandsférfragan om bygglov, Handlingar sorteras i direktarkiveras Bygglovenheten

dispensirenden, kopior av beslut ordning, enligt gallring arendet Pappersoriginalen hos

etc. och sorteringsplan for kommunarkivet

bygglovenheten (Ansokan, grannyttranden,

remissvar, brev och foton
finns digitalt)

Slutbesked, original Papper Kronologisk, Nirarkivet Bevaras Original i akt
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Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet
Byggnadsnamnden (BN)

Forvaltning
Samhallsbyggnadsforvaltningen

Enhet/verksamhet
Vag- och trafikenheten, Kart- och matenheten och
Bygglovenheten

Arkivansvarig
Robert Blomdahl

Upprattad av
Carina Eklund, Johanna Emback, Jeanette Palmer,
Anette Lovkvist

Faststalld, datum och paragraf
2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
- Scannas och arkiveras i
BygeR
Startbesked, original Papper Kronologisk, Nirarkivet Bevaras Original i akt
Scannas och arkiveras i
BygeR
Slutbevis Papper Nirarkivet Bevaras Kopia i akt Original till
A. PBL, kopia sokande
Scannas och arkiveras i
ByggR
Handlingar tillhérande Papper Alfabetisk i Nirarkivet Rensas, direfter Scannas och arkiveras i
tillsynsdrenden Digitalt Fastighetsbeteckning Byge R scannas och BygeR pd Bygglovenheten
arkiveras i Pappersoriginalen hos
programmet kommunarkivet . (Ansékan,
Direktarkivering grannyttranden, remissvar,
brev och foton finns digitalt)
Ventilation
Anmilan frin hyresgister m.fl. Papper Alfabetiska i Nirarkiv Gallras vid Registreras i Bygg R.
Digitalt Fastighetsbeteckning Byge R inaktualitet Liggs i akt
Begiran om OVK- protokoll Papper Alfabetisk i Gallras nir nytt Liggs 1 akt
Fastighetsbeteckning protokoll
kommer in
Besiktningsprotokoll OVK, Papper Alfabetiska i Nirarkiv Bevaras Scannas och arkiveras i
tillh6rande bygglovsidrenden Fastighetsbeteckning ByggR
Liggs i akt
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Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet
Byggnadsnamnden (BN)

Forvaltning
Samhallsbyggnadsforvaltningen

Enhet/verksamhet
Vag- och trafikenheten, Kart- och matenheten och
Bygglovenheten

Arkivansvarig
Robert Blomdahl

Upprattad av

Anette Lovkvist

Carina Eklund, Johanna Emback, Jeanette Palmer,

Faststalld, datum och paragraf
2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Besiktningsprotokoll OVK, som ¢j | Papper Alfabetisk i Nirarkiv Gallras nir nytt Samordnas med OVK-
ingar i drende Digitialt Fastighetsbeteckning Bygg R behérigt akterna
protokoll
kommer in
Intyg fran besiktningsman om Papper Alfabetisk Nirarkiv Gallras nir
riksbehorighet behérighet gatt
ut
Lokalt godkinnande av OVK Papper Alfabetisk Nirarkiv efter beslut Gallras nir I dagsliget godkinns ej lokal
besiktningsman behérighet gatt behérighet
ut
OVK-besiktning - Papper Alfabetiskt Nirarkivet Bevaras Kopia forvaras i nirarkivet.
Godkinnandebevis samt Original skickas till
Ej godkind OVK-besiktning fastighetsigaren.
OVK-register, utdrag pa papper Papper Alfabetisk Bevaras OVK- register, uppdateras
gOrs arsvis fortlopande digitalt.
Hissar
Besiktningsprotokoll fran Papper Kronologisk Nirarkiv Gallras nir nytt
hissentreprenér protokoll
inkommit
Hissregister digitalt i BAB for Digitalt Alfabetisk i BAB f6r Windows Bevaras Uppgifter om nyinstallerade
Windows Fastighetsbeteckning hissar tillfors registret
kontinuerligt
Beslut (vitestorel) Papper Alfabetisk i Nirarkiv efter beslut Bevaras Original.
Digitalt Fastighetsbeteckning Bygg R Beslut férvaras i
Byggnadsnimndens protokoll
Bostadsanpassnings-bidrag
BAB
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Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet
Byggnadsnamnden (BN)

Forvaltning

Samhallsbyggnadsforvaltningen

Enhet/verksamhet

Vag- och trafikenheten, Kart- och matenheten och

Bygglovenheten

Arkivansvarig
Robert Blomdahl

Upprattad av
Carina Eklund, Johanna Emback, Jeanette Palmer,
Anette Lovkvist

Faststalld, datum och paragraf

2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)
2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Akter: Alfabetisk i Nirarkiv efter beslut Gallras efter Ej Registreras i BAB for
Beslut, kopia, ansckan, fullmakt, Fastighetsbeteckning BAB for Windows 5ar Windows/BAB for Webben
intyg (sakkunnig) + intyg Papper BAB fér Webben och férvaras 1 hingmappar.
fastighetsigare Uppgift om hiss till
Rensas fore hissregistret.
Bestillning arkivering Gallras efter beslutets utgang.
(hos entreprendr) Papper Originalet skickas till
Faktura, kopia sokande.
Ev. noteringar Digitalt, Agresso, nirarkiv
Utbetalningskvitto papper Nirarkiv efter beslut Originalfaktura/utbetalningsk
Papper vitto till Ekonomienheten
Beslut, arkivexemplar Papper Kronologisk Nirarkiv efter beslut Bevaras Efter 10 ar Original till s6kanden, kopia i
akten
Dokumentation om material och Papper Alfabetisk i Nirarkiv efter beslut Gallras nir Gller hissar, dérréppnare,
installationer som behdvs for Fastighetsbeteckning installationen rullstolsférrad, hoj- och
framtida reparation och underhall demonterats, sankbara koksenheter
men tidigast Gallras efter beslutet utging
efter 5 ar
Domar, kopia. Papper Kronologisk Nirarkiv Kopia som Efter 10 ar Originalen finns hos
Inkl. kopior av 6verklagan Scannas forvaras i Forvaltningsritten och hogre
till BAB Kopia i beslutspirmen | nirarkiv gallras instanset.
efter 5 ar Kopior av 6verklagan gallras
Kopia i pirm
bevaras
Statistiska sammanstillningar Papper Arlig Nirarkiv efter uttag Gallras efter Enkitsvar sparas hos

(uppgifter i Bostadsmarknads-
enkit frain Boverket)

2 ar

handliggare i 2 ar
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Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet
Byggnadsnamnden (BN)

Forvaltning
Samhallsbyggnadsforvaltningen

Enhet/verksamhet

Vag- och trafikenheten, Kart- och matenheten och

Bygglovenheten

Arkivansvarig
Robert Blomdahl

Upprattad av

Anette Lovkvist

Carina Eklund, Johanna Emback, Jeanette Palmer,

Faststalld, datum och paragraf

2017-12-19, BN § 11:7

Handlingstyp 1) Medium | Sorteringsordning 3) | Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmarkning 7)

2) Bevarande 5) | kommunarkivet 6)
Ovriga handlingar rérande Papper Alfabetisk i Nirarkiv efter beslut Gallras efter T ex. ritningar, skisser,
bostads-anpassningsbidrag och Fastighetsbeteckning 5ér offerter och offert-underlag

aterstillningsbidrag
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