Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

N Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
A NAMNDADMINSTRATION
Protokoll Socialndmnden, original |Paragrafnummer- Nararkiv soc plan 4|Se anmarkning |Kan fore- Originalprotokoll i papper Bevaras. Efter 5 ar Arkivbestandigt
ordning komma, se Digitala protokoll pa kommunens papper
anmarkning hemsida (publiceras utan
sekretessarenden) gallras vid
inaktualitet. Sekretessparagraf beror pa
arendet.
Protokoll Socialt utskott, original |Paragrafnummer- Nararkiv soc plan 4 |Bevaras Originalprotokoll i papper Bevaras. Efter 5 ar Arkivbestandigt
ordning papper
Protokollsanteckningar, skriftliga |Per sammantrade Ingar i protokoll Se anmarkning |Nej Om handlingstypen utgor en bilaga till | samband med |Arkivbestandigt

yrkanden etc. inlamnade i
samband med sammantraden

protokollet, bevaras handlingen i
protokollet. Om anteckningen fors Gver
till protokollet gallras
ursprungshandlingen efter att
protokollet vunnit laga kraft

leverans av
protokollen

papper




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden

Férvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel

Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet

Kallelse med foredragningslista Per sammantrade Digitalt hos Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt

namndsekreterare, leverans av papper
papper till- protokollen

sammans med

protokollet i

nararkivet

Kallelse och handlingar i Per sammantrade Digitalt hos Gallras efter 5 |Kan Netpublicator ar ett stod for digital Nej

Netpublicator namndsekreterare |ar forekomma distribution av handlingar. Allmdnna
handlingar publiceras dven pa
Osterakers webbplats, Sekretessparagraf
beror pa drendet.

Narvaro- och voteringslista Per sammantrade Ingar i protokollet |Bevaras Nej Vid votering skrivs voteringslista ut pa | samband med |Arkivbestandigt
arkivbestandigt papper och bifogas leverans av papper
protokollet protokollen

Register/innehallsforteckning till  |Per sammantrade Ingar i protokollet |Bevaras Nej Vid arkivering placeras registret framst i || samband med |Arkivbestandigt

Vard- och omsorgsnamndens varje ars protokollsvolym leverans av papper

protokoll protokollen

Anslagsbevis analoga anslagstavlan|Kronologisk Parm i Nararkiv Gallras Nej Tillkdnnagivandet antecknas pa Nej

soc plan 4 protokollet.




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel

Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Anslagsbevis digitala anslagstavlan |Kronologisk www.osteraker.se |Vid inaktualitet |Nej Datum for avpublicering laggs in i Nej
samband med publicering.
www.osteraker.se / Politik & paverkan
/Kommunens anslagstavla
Ledamoters och ersattares Nej Overldmnas till HR (I6neenheten) Nej
arvodeslistor, reserdkningar, intyg
om ersattning for forlorad
arbetsinkomst
Digitalt diarium Public 360 Digitalt hos Se anmarkning |Kan Gallras i sin helhet nar systemet tagits ur [Nej
registrator forekomma bruk, under forutsattning att uppgifterna
ar overforda till annan databéarare och
att sokregister och drendekort tagits ut
pa papper.
Digitalt verksamhetssystem Procapita Digitalt hos Se anmarkning Gallras i sin helhet nar systemet tagits ur [Nej

systemforvaltare

bruk, under forutsattning att uppgifterna
ar overforda till annan databéarare och
att sokregister och drendekort tagits ut
pa papper.




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Diarielistor/sokregister, papper Kronologiskt Parm i nararkiv soc|Bevaras Nej En lista i diarienummerordning och en | samband med |Arkivbestandigt
plan 4 efter diarieplanskod att diarieforda papper
handlingar
levereras
Arendekort, papper Per arende Arendeakt i Bevaras Nej Tas ut pa papper nar drendet har | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 avslutats och laggs langst fram i akten. |att diarieférda papper
handlingar
levereras
Diarieforda handlingar dvs. Registreras Public 360 Bevaras Kan Sekretessparagraf beror pa drendet. Efter 5 ar Arkivbestandigt
inkomna och utgaende handlingar Akt i nararkiv soc forekomma Handlingarna inom drendet sorteras papper
av betydelse (hit raknas ocksa plan 4 kronologiskt stigande
digitala meddelanden sasom e-
post, sms, mms och inldgg i sociala
medier)
Inkommande och utgaende Gallras vid Nej Se gallringsforeskrift for handlingar av Nej
handlingar av tillfallig eller inaktualitet tillfallig eller ringa betydelse (dnr KS

rutinmadssig karaktar (hit réknas
ocksa digitala meddelanden sasom
e-post, sms, mms och inlagg i
sociala medier)

2010.25 003)




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Postlista Kronologisk Public 360 Vid inaktualitet |Nej Integrerat i Public 360 Nej
Arkivbeskrivning Registreras Public 360 akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Forteckning 6ver meddelanden Registreras Public 360 Bevaras Nej Diariefors i samlingsarende | samband med |Arkivbestandigt
och information till Vard-och Akt i nararkiv soc att diarieforda papper
omsorgsnamnden plan 4 handlingar
levereras
Delegationsbeslut Registreras Public 360 Bevaras Kan Sekretessparagraf beror pa drendet | samband med |Arkivbestandigt
Akt i nararkiv soc forekomma att diarieforda papper
plan 4 handlingar
levereras
Forteckning 6ver anmalan av Registreras Public 360 Bevaras Nej Diariefors i samlingsarende | samband med |Arkivbestandigt

delegationsbeslut

Akt i nararkiv soc
plan 4

att diarieforda
handlingar
levereras

papper




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel

Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Listor med delegationsbeslut Per sammantrade Procapita Gallras efter OSL 26:1 Nej
individarenden uttagna ur anmalan vid
Procapita for anmaélan i Vard-och namndens
omsorgsnamnden sammantrade
Dokumenthanteringsplan Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Delegationsordning Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Reglemente for Vard-och Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt
omsorgsnamnden nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Verksamhetsberattelse Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

N Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Verksamhetsplan Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Riktlinjer Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Protokoll/Mé&tesanteckningar MBL |Registreras Public 360, akt i Bevaras I samband med |Arkivbestandigt
och fran FérSam nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
APT-protokoll Kronologisk Parm enhetschef |Bevaras Nej 5ar Arkivbestandigt
papper
Innehallsforteckning bevarande Kronologisk Nararkiv soc plan 3|Bevaras, se Nej Lamnas till centralarkivet i samband med|5 ar Arkivbestandigt
personakter spargrupper anmarkning leverans av Personakter spargrupper papper
Statistiskt underlag till annan Kronologisk Parm hos 2ar Nej

myndighet

administrativ

handlaggare plan 4




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Statsbidragsansokan inklusive Registreras Public 360 och i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
underlag nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Inventarieférteckning utanfor Kronologisk Nararkiv Bevaras enl 6k Arkivbestandigt
Alceahuset papper
Systematiskt arbetsmiljoarbete Kronologisk Parm Bevaras enl 6k Arkivbestandigt
papper
Organisationstabla fér namnden  |Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt
nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Ans6kan om medel fran aktuella |Registreras Public 360, akt i 5ar Nej Nej
fonder nararkiv soc plan 4
Svar och sammanstallningar av Kronologisk Parm 2ar Nej Nej
externa enkater
1 exemplar av informationsskrift  |Kronologisk Arkivbox nararkiv |Bevaras Nej Notera artal om det ej framgar av Enligt Overen- Arkivbestandigt

och liknande som framstalls av
socialférvaltningen

soc plan 4

handlingen

kommelse

papper




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Webbplats, digitalt medium Server Gallras i takt Giller endast de delar av Osterakers Nej
med upp- kommuns hemsida dar social-
dateringar forvaltningen ansvarar for
uppdateringen
Pressklipp Kronologisk Parm i Nararkiv Bevaras Nej Enligt Overens-  |Arkivbestandigt
soc plan 4 kommelse papper
Fotografier Kronologisk Parm i Nararkiv Bevarasiurval |Nej Enligt overens-  |Arkivbestandigt
soc plan 4 kommelse papper
Filmer/Videoband Kronologisk Parm i Nararkiv Bevarasiurval |Kan Enligt 6verens- Digitalt
soc plan 4 forekomma kommelse
Audioband/Ljudfiler som ror Kronologisk Parm i Nararkiv Bevarasiurval |Kan Enligt Overens- Digitalt
verksamheten soc plan 4 forekomma kommelse
Statistiskt underlag till annan Per drende Digitalt hos Gallras efter 2 |OSL 26:1 Nej
myndighet, t.ex. Statistiska systemforvaltare |ar
Centralbyran
Begdran fran kriminalvarden, kronologisk Parm hos 2ar Till akt eller gallras efter tva ar Nej

hemvarnet, polisen,
overformyndaren, annan kommun
etc. om utdrag ur socialregistret

administrativ
handlaggare plan 4

B EKONOMI, VERKSAMHETSPLANERING/UPPFOLINING




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel

Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18

Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering

arkivet

Verksamhetsplan och budget Registreras Public 360, akt i Bevaras | samband med |Arkivbestandigt

nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper

handlingar
levereras

Budgetuppfoljning Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt

nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper

handlingar
levereras

Forteckning och beslut om Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt

attestanter nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras

Allmanna ekonomidrenden Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt

Ars- och flerarsbudget nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper

Verksamhetsplan handlingar

Arsbokslut levereras

Delarsbokslut

Verksamhetsbeerattelse

Madnadsuppfélining




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Kvalitets- och verksamhets- Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
uppfdljning nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Tjansteutlatande, beslut och Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
ansokan statsbidrag eller nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
stimulansmedel handlingar
levereras
Handlingar avseende bidrag ur Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej Bevarande enbart av beviljade I samband med |Arkivbestandigt
syskonen Johanssons fond / Alma nararkiv soc plan 4 ansokningar och beslut begransar att diarieforda papper
Karlssons fond forsknings-majligheterna for mycket handlingar
Bidragsansokningar och beslut levereras
Registreras Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med
Tjansteutlatande och beslut ang. nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda

sarskild ersattning vid placering
enligt SoL eller LSS

handlingar
levereras




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Fakturor Verifikationsnummer Agresso 7 ar, se Kan Utgangspunkt for gallring ar Lag Nej
anmarkning forekomma (2018:597) om kommunal bokféring och

redovisning. Sekretessparagraf beror pa

innehall pa fakturan
Ansokan om merkostnads- Arsvis per kund/brukare |Pirm hos 10 ar OSL 26:1 Preskriptionstiden &r 10 ar Nej

ersattning.
Ansokan, beslut och begaran om
utbetalning

administrativ
handlaggare plan 4

C) AVTAL, KONSULTAVTAL, HYRESKONTRAKT, UPPHANDLING M. M.

Avropsavtal

Registreras

Public 360, akt i
nararkiv soc plan 4

Bevaras

Finns dven i forekommande fall i
TendSign hos upphandlingsenheten

| samband med
att diarieforda
handlingar
levereras

Arkivbestandigt
papper

Avtal som upphandlats av
upphandlingsenheten t.ex.
driftavtal, ramavtal eller
avropsavtal, original

Upphandlingsenhe
ten, digitala
avtalslistan
Tendsign

Se anmarkning

Upphandlingsenheten ar systemagare
och handlingstypen hanteras i enlighet
med KS dokplan




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Avtal som upphandlats av Kopior registreras i Public 360, akt i Gallras Nej Gallras i samband med att drendet i | samband med
upphandlingsenheten t.ex. Public 360 i samband nararkiv soc plan 4 ovrigt levereras till arkivet att diarieforda
driftavtal, ramavtal eller med drende till namnd handlingar
avropsavtal, kopior VON levereras
Avtal, kontrakt som upphandlats |Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
av Vard- och omsorgsnamnden nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
handlingar
levereras
Avtal som inte varit féremal for Registreras Public 360, akt i 2 ar, se Nej Gallras tva ar efter avtalet slutat gélla Nej
upphandling med féretag nararkiv soc plan 4 Janmarkning
Samverkansavtal, Registreras Public 360, akt i Bevaras Nej I samband med |Arkivbestandigt
overenskommelser medd annan nararkiv soc plan 4 att diarieforda papper
myndighet eller férening, original handlingar
levereras
Hyresavtal 1:a hand for bostader |Alfabetisk Parm hos 2 ar, se OSL 26:1 Gallras tva ar efter kontraktet slutat galla|Nej
som tillhandahalls av LSS och boforvaltare soc  |anmarkning
socialpsykiatri
Hyresavtal 2:a hand for bostader |Per verksamhet i parm |Parm hos 2ar OSL 26:1 Nej

inom LSS och socialpsykiatri

boférvaltare soc




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,

ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Avstaende fran besittningsratten |Per verksamhet i parm |Parm hos 2ar OSL 26:1 Nej
bofdrvaltare soc
Besiktningsprotokoll Per lagenhet Parm hos 2ar OSL 26:1 Kopia férvaras dven pa G:/ Nej
hyreslagenheter, kopia boférvaltare Soc
D) PERSONAL
Personalrelaterade handlingar HR-enheten ar systemdgare och
Sjukforsakran/lakarintyg, kopia handlingstypen hanteras i enlighet med
Ledighetsansokan ldngre dn 6 KS dokplan
manader
Rehabutredningar
Anstallningsbevis
Arbetsskadeanmalan
Ovriga personalhandlingar
Ansokningshandlingar erhallen
tjanst
Lakarintyg Personnummer Parm hos chef Se anmarkning |Kan Gallras efter 2 ar. Om lékarinyget ror Nej
forekomma rehabilitering eller arbetsskada bevaras
OSL 39:1-2 det
Ledighetsansdkan under 6 Registreras Systemet 2ar Nej Nej

manader

Rapportera




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen

Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel

Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet

Sekretessforbindelse for anstéllda, |Alfabetisk Personalakt hos Bevaras Nej HR-enheten &r systeméagare och
original HR-avdelningen handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
Arbetsskadeanmalan Personnummer Personalakt Bevaras Kan HR-enheten &r systeméagare och

forekomma handlingstypen hanteras i enlighet med
OSL 39:1-3 KS dokplan

Tilloudsrapport Registreras Kia HR-enheten ar systemdgare och

handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
Sammanstallning av sdkanden till ReachMee HR-enheten ar systemdgare och
tjanst samt annons for utlyst tjanst handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
Ansokningshandlingar erhallen Registreras Personalakt HR-enheten ar systemdgare och
tjanst handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
Ansokningshandlingar ej erhallen |Registreras ReachMee HR-enheten ar systemdgare och Nej
tjdnst handlingstypen hanteras i enlighet med

KS dokplan
Individuell utvecklingsplan Per anstalld Parm hos chef Gallras nar Nej Nej

anstallning
upphort
Fullmakt for postéppning Per anstalld Parm hos Gallras vid Nej Gallras nar personal slutat sin anstéllning [Nej
administrativ inaktualitet

handlaggare plan 4




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Flextidsrapport Digitalt Gallras efter 2 |Nej Till chef kvartalsvis Nej
ar
Kontaktuppgifter till anstalldas Alfabetisk Parm hos Gallras vid Gallras nar personal slutat sin anstallning [Nej
anhorgia vid ev. olycksfall eller administrativ inaktualitet

sjukdom

handlaggare plan 4

E) UPPFOLINING, AVVIKELSER, MISSFORHALLANDEN, KLAGOMAL, EJ VERKSTALLDA BESLUT

Uppfoljning av enskilt bedriven Dpl-beteckning Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Arkivbestandigt
verksamhet, original nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda papper
OSL 26:1 handlingar
levereras
Uppfoljning till foljd av klagomal i |Dpl-beteckning Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Arkivbestandigt
individarende, original nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda papper
OSL 26:1 handlingar
levereras
Lex Maria-arende om VON ar Dpl-beteckning Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Arkivbestandigt
vardgivare, original nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda papper
OSL 25:1 handlingar

levereras




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare
Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18

Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Lex Maria-arende fran annan Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Nej
vardgivare, kopia nararkiv soc plan 4 |ar forekomma
OSL 25:1
Lex Sarah-arende som handlaggs |Dpl-beteckning Public 360, akt i Bevaras Kan | samband med |Arkivbestandigt
av VON, original nararkiv soc plan 4 forekomma att diarieforda papper
OSL 25:1 handlingar
levereras
Yttrande i Lex Sarah-drende som  |Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Nej
inte handlaggs av VON, kopia nararkiv soc plan 4 |ar forekomma
OSL 25:1
Lex Sarah-arende fran annan Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Nej
utforare for kinnedom, kopia nararkiv soc plan 4 |ar forekomma
OSL 25:1
Synpunkter och klagomal fran Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Rapporter/handlingar som blir del av|Se anmérkning | |Arkivbestandigt
verksamhet utanfor nararkiv soc plan 4 |ar se férekomma lex Sarah-drende bevaras med samband med att |papper
socialférvaltningen anmarkning OSL 25:1 srendakten diarieférda
handlingar

levereras




Dokumenthanteringsplan Osterdkers kommun

Osteraker

Myndighet: Vard- och omsorgsndamnden
Férvaltning: Socialférvaltningen
Enhet/Verksamhet: Stod till dldre- och funktionsnedsatta, Administrativt
stod och service, Stod till barn- och ungom (LSS), Staben, Vuxenstod

Arkivansvarig: Susanna Kiesel
Upprattad av: Administrativt stod och service, namndsekreterare,
ersattningshandlaggare, avgiftshandlaggare, systemforvaltare

Faststdlld, datum och paragraf: VON 2020-06-16 § 6:18
Diarienummer: VON 2020/0057

Handlinsgtypens namn Registrering/ Férvaring Bevaring/ |Sekretess |Anmirkning Leverans till [Format vid
sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Synpunkter och klagomal fran Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Rapporter/handlingar som blir del av|Se anméarkning | |Arkivbestandigt
verksamhet inom nararkiv soc plan 4 |ar se férekomma lex Sarah-drende bevaras med samband med att |papper
socialférvaltningen anmarkning OSL 25:1 srendakten diarieférda
handlingar
levereras
Avvikelser, fel och brister Dpl-beteckning Public 360, akt i Gallras efter 2 |Kan Rapporter/handlingar som blir del av|[Se anmarkning | |Arkivbestandigt
anmalningar inom ndrarkiv soc plan 4 |ar se férekomma lex Sarah-drende bevaras med samband med att |papper
socialférvaltningen anmarkning OSL 25:1 jrendakten diarieférda
handlingar
levereras
Anmalan till Vard- och Dpl-beteckning Public 360, akt i Bevaras Nej Personuppgifter finns inte med vid [l samband med  |Arkivbesténdigt
omsorgsnamnden, nararkiv soc plan 4 rapportering att diarieférda papper
Kommunfullmaktige av ej handlingar
verkstallda beslut enligt SoL och levereras
LSS
Individrapport till Inspektionen for jPersonnummer Digitalt och/eller i |Gallras vid OSL 26:1 Nej

vard och omsorg (IVO) av ej
verkstallda beslut, kopia

parm nararkiv plan
3

inaktualitet




