Arkitektur-
och designcentrum
arkdes.se

Dnr AM2019-269

Arkivbeskrivning for ArkDes (Statens centrum for arkitektur och
design)

Beslutad 2019-11-14
Reviderad 2021-11-11

Myndighetens tillkomstir och uppdrag

Arkitekturmuseet bildades den 1 juli 1978 da stiftelsen Sveriges arkitekturmuseum
overgick till statligt huvudmannaskap. Ar 2013 fick myndigheten en ny instruktion (SFS
2013:171) och i samband med detta dndrades namnet till Statens centrum for arkitektur
och design, ArkDes.

Myndighetens uppdrag omfattar bland annat:

- att stirka kunskapen om och frémja intresset for arkitekturens, formens och
designens varden och betydelse for samhallsutvecklingen,

- att vara en nationell métesplats for aktdrer inom sitt omrade,

- att driva och stddja utstéllningsverksamhet och annan pedagogisk och
debatterande verksambhet,

- att virda, forteckna, vetenskapligt bearbeta och genom nyforvérv berika
samlingarna, vilka omfattar de foremél som har samband med myndighetens
uppgifter inom arkitekturomradet,

- att hélla samlingarna tillgéingliga for verksamheten.

Myndighetens organisation
Overintendenten ir myndighetschef och beslutar ArkDes Arbetsordning.

Arkivredovisning

I enlighet med Riksarkivets foreskrift om arkivredovisning, RA-FS 2008:4, ska varje
myndighet faststilla en klassificeringsstruktur som representerar verksamheten. Den
Oversta nivan bestar av verksamhetsomréaden, indelade i styrande respektive stodjande
verksamheter samt en eller flera kirnverksamheter. Den nedersta nivan bestar av de
processer i verksamheten som avsétter allménna handlingar. ArkDes
klassificeringsstruktur borjade gélla den 1 januari 2013. Under hdsten 2017
kompletterades den med processbeskrivningar som beskriver vad som initierar och
avslutar en process samt de aktiviteter som vanligtvis ingar.

I klassificeringsstrukturen ingar sex verksamhetsomraden:

1. Leda, styra och planera verksamheten
2. Stddja och administrera verksamheten
3. Bevara och samla in
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4. Tillgdngliggora samlingar och bedriva utétriktad verksamhet
5. Hantera forskning och kunskapsuppbyggnad
6. Hantera 6vergripande samarbeten och projekt

I verksamhetsomrade 1. Leda, styra och planera verksamheten ingar de processer som
utfors for att 6vergripande styra och planera hur myndighetens uppdrag och verksamhet
genomfors. Verksamhetsomrade 2. Stodja och administrera verksamhet innehaller de
processer som utfors for att administrera exempelvis ekonomi, personal och 16ner,
besoksstatistik samt upphandlingar.

Verksamhetsomradena 3. Bevara och samla in, 4. Tillgdngliggdra samlingar och bedriva
utatriktad verksamhet, 5. Hantera forskning och kunskapsuppbyggnad samt 6. Hantera
overgripande samarbeten och projekt innehaller de processer som utfors inom ramen for
myndighetens uppdrag.

I myndighetens dokumenthanteringsplan redovisas sambandet mellan processer,
handlingsslag och handlingstyper jadmte uppgifter om hur handlingstyperna ska hanteras
avseende till exempel diariefoéring, bevarande/gallring samt forvaring.

Sokmedel till arkivet

Nedan redovisas sokmedel for de arkiv som utgdr allménna handlingar frén ArkDes
verksamhet och forvaras i myndighetsarkivet. Allménna handlingar kan via registrator
sokas fram och begéras ut av allménheten enligt Offentlighetsprincipen.

Museets samling eller foreméal som ldmnats till myndigheten uteslutande for forvaring
och vard eller forsknings- och studiedndamal, utgdr inte allménna handlingar hos ArkDes
enligt 2 kap. 14 § 3 TF och redovisas darfor inte nedan.

- Arkivforteckningen ford enligt allménna arkivschemat omfattar handlingar
tillkomna i verksamheten mellan 1 juli 1978 och 2012.

- Klassificeringsstrukturen anvénds som utgdngspunkt for den arkivredovisning
som omfattar handlingar tillkomna fr&n och med ar 2013.

- Dokumenthanteringsplanen redovisar processer, handlingsslag och hanteringen
av ingdende handlingstyper.

- Uppgifter om diarieforda drenden fran och med ar 2009 kan atersokas i
diarieforingssystemet ACTA. Sokbegrepp ér bland annat &rendemening och
avsindare/mottagare. Diarieforda drenden fran perioden 1994-2008 kan
atersokas i en Filemaker-databas. Aren 1977-1993 fordes diariet p4 papper och
finns bevarat i serie C2 i myndighetens arkivforteckning.

- Det personaladministrativa systemet Primula fungerar som en sokingéng till
information om myndighetens anstillda och personalakter. Sokbegrepp &r bland
annat namn och personnummer.

- Information om myndighetens ekonomiska redovisning kan atersokas i det
ekonomiadministrativa systemet Agresso. Sokbegrepp éar till exempel
kostnadsstille, kontonummer samt namn pa leverantor.
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Sekretessbestimmelser
Lagrum i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som é&r av relevans vid provning av
utlimnande av allmén handling hos myndigheten ér bland annat:

- 19 kap 3§ for uppgifter i upphandlingsarenden, till exempel i inkomna anbud

- 39 kap 1-2§§ for uppgifter i den personaladministrativa verksamheten, till
exempel lékarintyg och rehabiliteringsutredningar

- 40 kap 3§ for uppgifter i biblioteksverksamheten, omfattande uppgift i register
om en enskilds 1an, reservation eller annan form av bestillning

Gallringsregler
ArkDes tilldimpar Riksarkivets generella gallringsbeslut omfattande:

- Handlingar av tillféllig eller ringa betydelse, RA-FS 1997:6

- Handlingar inom 16ne- och personaladministrativ verksamhet, RA-FS 2019:1
- Handlingar vid upphandling, RA-FS 2013:1

- Rékenskapsinformation, RA-FS 2018:10

Myndighetens tillimpning av de generella gallringsbesluten redovisas 1
dokumenthanteringsplanen

Overlimnande av arkiv frin annan myndighet eller enskild

ArkDes forvarar stiftelsens Sveriges arkitekturmuseum arkiv fran perioden 1962 till den
30 juni 1978. Till viss del har handlingarna frén foregangarens verksamhet blandats in i
de dldsta delarna av myndighetsarkivet, exempelvis i serie F2 Handlingar rérande
utstillningar.

Overlimnande av arkiv till annan myndighet eller arkivmyndighet
Inga leveranser till arkivmyndigheten har gjorts.

Arkivverksamhetens organisation
Myndighetschefen ér arkivansvarig. Myndighetens registrator ansvarar for det lopande
arbetet med att registrera och arkivera handlingar samt uppdatera arkivredovisningen.
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